管理学院关于《学分制学生选课管理办法》的实施意见
《管理学院关于〈学分制学生选课管理办法〉的实施意见》已由管理学院教授委员会于2014年9月16日通过，并于同日发布。

第一条  为维护学校正常教育教学秩序，规范学分制学生选课管理，保障学生学习权利，促进学生德、智、体、美全面发展，保证人才培养质量，根据《中华人民共和国教育法》、《中华人民共和国高等教育法》和中华人民共和国教育部《普通高等学校学生管理规定》的精神，按照《上海工程技术大学学分制学生选课管理办法》(原沪工程教[2004]93号)、《上海工程技术大学学分制学籍管理条例》（沪工程教[2014]71号）、《上海工程技术大学班主任（导师）作条例》 （沪工程学[2014]96号）的规定，结合管理学院的实际情况，制定本实施意见。
第二条 学分是学生学习量的计量单位，具体计算方法如下：
（一） 理论教学课，原则上每16学时为1学分，体育课每32学时为1学分。单独设置的实验课，原则上每20学时为1学分。
（二） 集中进行的实践性教学，每周为1学分，分散进行的实践性教学，先折算为周数，30学时相当于1周，再按每周计1学分，折算为总学分。
（三） “合作教育”工作学期每3周计为1学分，每个工作学期（一般为6～8周）最多计为2学分。
（四） 培养计划中带括号的课为必修，但不计入总学分。
第三条 选课原则
（一）学分制《专业指导性培养计划》是选课的基本依据。学生参考《培养计划》，在导师和院、系相关老师的指导下，全面了解各课的学习内容与要求，遵循课程先修后续的规律，确定下一学期的修习计划。
（二）学校根据培养计划确定并公布每学期开设的课程。学生在课程开设范围内可“三自主”选课：自主选择教师、自主选读课程、自主安排学业进程。
（三）学生须妥善保管教学管理信息系统密码。选课须本人自行选，不得委托他人代选或替他人代选；委托他人代选造成课程错、漏的，后果由委托人承担。如果密码遗忘，学生可到管理学院院办负责教务的老师查询。
第四条 选课要求
（一）学生每学期修读的课程最高不宜超过35学分，最低不宜低于15学分。
（二）学生所选的课，一经确认，不得更改。但对因不及格需重读造成课程冲突者，可在每学期开学初规定的时间内进行改、退选。
（三）未完成学分累计大于10学分（不含第二课堂学分）者，不得进入毕业设计(论文)环节。
第五条 选课流程
（一）选课可分为预选、复选和改、退选等多个阶段。
（二）学生在选课前，应充分了解《专业指导性培养计划》，在导师的指导下，及时、主动查询，了解课程信息，拟定选课方案。
凡有先修后续关系的课，原则上应先选读先修课程，后选读后修课程。
（三）学生须在规定时间内，通过教学管理信息系统自行选课。
（三）学生在校期间，每学期修读各类课程的学分，一般不宜超过35学分，不宜少于15学分，原则上不宜超过专业《培养计划》设定的学期学分的±20%。
第六条  导师应当积极地指导课程学习，成为学生的业务导师。引导学生树立正确的学习目标，掌握学习方法，提高学习效率。
第七条 关心和帮助学生在德、智、体诸方面全面发展，定期与所指导的学生谈话，了解情况，及时指导，掌握学生的思想、心理和学习状况，以便分类指导。
第八条  帮助学生了解我校学分制教学管理制度的具体规定以及相关专业人才培养方案和教学计划的要求，指导学生制定个人学习计划，确保学生的学期目标、学年目标、学业目标顺利实现。
第九条 帮助学生了解本学科专业学分制人才培养方案的要求，介绍专业特点、发展动态，指导学生制定个人学习计划，确定学习进程，选择专业方向，指导学生选修课程，使学生构建符合自身特点比较完整的知识结构。
第十条 指导学生学习，帮助学生确定正确的学习目的，端正学习态度，树立良好的学风。关注学生的学习进程，指导学生改进学习方法。
对学生进行选课和学习方法的指导，引导学生处理好学习的质和量的关系，以利于学生形成个性发展的专业方向及多元化的学习需求。
第十一条 指导学生积极参加科技创新活动、科研活动，培养学生的科研能力和实践能力。指导学生积极参加科技创新和教育实践活动，吸收学生充当科研助手，指导学生进行课题研究，促进学生科研素养和创新能力的培养和提高，指导学生考研。
第十二条 对受到学业提醒或警示的学生给予重点指导，帮助学生制定课程学习计划并督促其严格执行。
[bookmark: _GoBack]第十三条 本实施意见由管理学院教授委员会负责解释。
第十四条 本实施意见自发布之日起实施。



