附件：接待清单

上海工程技术大学国内公务接待清单
接待单位：                   单位负责人签字及公章：
	公函号
（或名称）
	

	
公务内容
	       

	接待对象
姓名
	单位
	职务
	备  注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	  陪同人员姓名
	单位
	职务
	备  注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




申请人：
[bookmark: _GoBack]
申请日期：

备注：接待对象在10人以内的，陪餐人数不得超过3人；超过10人的，不得超过接待对象人数的三分之一。
